REGULAMIN PRACY KOMIS]JI KONKURSOWE]
§1

Komisja Konkursowa, zwana dalej ,Komisjg” jest kolegialnym ciatem doradczym Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Specjalistycznego Szpitala Zachodniego im. $w. Jana Pawta I,
zwanego dalej ,Szpitalem Zachodnim” w Grodzisku Mazowieckim i przez niego
powotywanym do przeprowadzenia konkursu ofert na wykonywanie $wiadczen
zdrowotnych w Szpitalu Zachodnim w Grodzisku Mazowieckim, zgodnie z art. 26 i nast.
ustawy z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz.U. 2016 poz. 1638, z pdzn.
zm.).

§2

Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu Pracy Komisji, zwanego dalej
»Regulaminem”.

§3

1. W sktad Komisji wchodzi co najmniej trzech cztonkéw, w tym Przewodniczacy i
Sekretarz.

2. Cztonkowie Komisji powotywani sg sposréd pracownikéw Szpitala Zachodniego w
Grodzisku Mazowieckim.

3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Za czynnosSci administracyjne, wykonywane
zgodnie z procedurg konkursowg odpowiada Sekretarz Komisji.

§4

Komisja:

1) opracowuje materiaty niezbedne do przeprowadzenia konkursu (materiaty szczeg6towe
zawierajgce wzory dokumentoéw, projekt ogtoszenia),

2) oglasza konkurs,

3) przeprowadza czynno$ci w postepowaniu konkursowym: przyjmuje oferty, dokonuje
otwarcia ofert, ich badania i oceny, przygotowuje propozycje rozstrzygniecia Konkursu,

4) uczestniczy w rozstrzyganiu ztozonych $rodkéw ochrony prawnej w zakresie
przewidzianym w Regulaminie,

5) dokumentuje przebieg postepowania,

6) przygotowuje projekty umow,

7) prowadzi korespondencje z oferentami.

§5

1. Cztonek Komisji podlega wytaczeniu z udziatu w pracy Komisji, gdy sam jest oferentem
lub ze wzgledu na powigzania z oferentem jego udziat w pracy Komisji mégtby by¢ uznany
za stronniczy.

2. Cztonek Komisji zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Dyrektora Szpitala
Zachodniego i Przewodniczgcego Komisji o zaistnieniu przestanki wskazanej w ust. 1.



3. Dyrektor Szpitala Zachodniego w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, dokonuje wytaczenia
cztonka Komisji konkursowej i w sytuacji, gdy po wytaczeniu cztonka, Komisja sktada sie z
mniejszej liczby cztonkéw niz trzech, powotuje nowego cztonka.

4. Dyrektor Szpitala Zachodniego powotuje nowego cztonka Komisji takze w sytuacjach, gdy
udziat w pracach Komisji dotychczasowego cztonka Komisji jest z uzasadnionych przyczyn
wykluczony.

§6

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i konczy swoje prace w dniu podpisania
umowy z oferentami.

§7

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Obecnos¢ oferentéw w czesci jawnej konkursu nie jest obowigzkowa.

3. Konkurs ofert sktada sie z cze$ci jawnej i niejawne;.

4. W czesci jawnej konkursu ofert Komisja w obecnosci oferentéw:

a) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,

b) ustala, ktére oferty wptynety w terminie,

c) otwiera koperty z ofertami, podaje do wiadomos$ci osobom obecnym na otwarciu ofert
nazwe i adres poszczegdlnych oferentow.

5. W toku dokonywania formalnej oceny ztozonych ofert Komisja moze Zada¢ udzielenia
przez oferentéw wyjasnien dotyczacych zawarto$ci zlozonych przez nich ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Udzielajagcym zamoéwienia a oferentami
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty lub dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. W przypadku gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy
oferta zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w
wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

7. W cze$ci niejawnej konkursu ofert Komisja:

a). ustala, ktore z ofert spetniajg warunki okreslone w Szczegétowych Warunkach Konkursu
Ofert (SWKO),

b) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w SWKO lub zgtoszone po
wyznaczonym terminie,

¢) informuje oferentéw o odrzuceniu oferty z powodu niespeinienia warunkéw okreslonych
w SWKO lub ztozZenia oferty po wyznaczonym terminie,

d) wybiera najkorzystniejszg oferte lub wiekszg liczbe ofert lub uniewaznia postepowanie.
8. W razie oddalenia przez Komisje wszystkich ofert Udzielajacy zamoéwienia niezwtocznie
ogtasza nowy Konkurs.

§8

1. Komisja przy wyborze najkorzystniejszej oferty kieruje sie kryteriami okreslonymi w
SWKO.

2. Udzielajacy zamoéwienia zawrze umowe z oferentem, ktorego oferte wybrano w
konkursie, w terminie 7 dni, liczac od dnia rozstrzygniecia konkursu.

§9

Z przebiegu konkursu Sekretarz Komisji sporzadza protokoét, ktory powinien zawierac:
a) oznaczenie miejsca i czasu rozpoczecia i zakonczenia konkursu,
b) imiona i nazwiska cztonké6w Komisji,



c) wykaz ztoZzonych ofert,
d) wykaz ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w konkursie,
e) wykaz ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w Kkonkursie wraz z
uzasadnieniem oraz ztozonych po terminie,
f) wyjasnienia i o§wiadczenia oferentéw,
g) wskazanie najkorzystniejszej oferty albo stwierdzenie, ze Zadna z ofert nie zostata
przyjeta, wraz z uzasadnieniem,
h) ewentualne odrebne stanowisko cztonka Komisji,
i) wzmianke o odczytaniu protokotuy,
j) podpisy cztonkéw Komisji.
§10

Sekretarz Komisji, po zatwierdzeniu przez Dyrektora Szpitala Zachodniego wyniku
postepowania konkursowego niezwtocznie zawiadamia oferentéw o zakonczeniu konkursu
poprzez zamieszczenie odpowiednich informacji na tablicy ogloszen Udzielajacego
zamOwienia.

§11

1. W przypadku wniesienia przez oferenta protestu, Komisja dokonuje jego rozpatrzenia w
terminie do 7 dni od daty wniesienia.

2. Informacje o wniesieniu i rozstrzygnieciu protestu Komisja niezwtocznie zamieszcza na
tablicy ogloszen i stronie internetowej Udzielajgcego zamowienia.

§12

1. W przypadku wniesienia odwotania od rozstrzygniecia protestu, Komisja przekazuje
odwotanie wraz z dokumentacja postepowania konkursowego Dyrektorowi Szpitala
Zachodniego.

2. O wniesieniu i rozstrzygnieciu odwotania, Komisja informuje zamieszczajac pisma na
stronie internetowej i tablicy ogtoszen.

3. W przypadku uwzglednienia odwotania Komisja powtarza czynnos$ci lub konkurs, w
zakresie wskazanym w rozstrzygnieciu.

Zatwierdzil: Dyrektor Szpitala
mgr Krystyna Ptukis



